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一、学院/部门/个人科技成果文件夹模型树 

姓名_工号

论文 知识产权 著作 获奖 纵向项目 横向项目

XX学院/学部

+
XX学院_成果

汇总表

姓名_工
号_成果
汇总表

科研秘书汇总并填写 XX 学院_成果汇总表 

成果人填写 姓名_工号 文件夹中的内容 

如无相应成果，请务必删除该科技成果文件夹！！！ 

二、科技成果上传附件及归档电子版名称命名规则 

（一） 论文名称 

参考如下命名：论文名称_成果人_发表时间。 

论文名称示例： 
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人源类溶菌酶蛋白 4 的多克隆抗体制备及其表达分析_某某某

_2017-02-16 

（二）知识产权名称 

参考如下命名：知识产权名称_成果人_授权时间 

知识产权名称示例： 

认知功能障碍脑电识别系统_某某某_2016-03-02 

（三）学术著作名称 

参考如下命名：学术著作名称_成果人_出版时间 

学术著作名称示例： 

几与时：论王船山对传统道学范式的反思与转化_某某某

_2016-08-01 

（四）科技获奖名称 

参考如下命名: 科技获奖名称+成果人+获奖时间 

科技获奖名称示例： 

医患关系衡量方法研究及其应用：基于患者信任维度_某某某

_2016-04-01 
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（五） 横向项目名称 

参考如下命名：横向合同名称_项目负责人_合同订立时间 

横向项目名称示例： 

2016 年市级医院医学装备管理干部岗位培训项目_某某某

_2016-08-17 

（六） 纵向项目名称 

参考如下命名：纵向项目名称_项目负责人_立项时间 

纵向项目名称示例： 

STAT3 在抵抗心肌缺血再灌注损伤中调控钙，ROS 和 ATP 的新机制

_某某某_2016-09-30 

三、学术论文信息查询指南 

（一）中文期刊论文 

中文期刊论文信息通过①图书馆网页“中国知网”数据库查询或②通

过论文网推获取，并下载PDF 版论文上传到科研管理系统。其中科

研管理系统中所需填写数据须与所查询到数据保持一致。 

1.中国知网登记图解 

（1）. 登录中国知网数据库检索已收录论文信息 
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（2）.下载PDF 版论文电子版 
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2.论文网推功能图解 

 

 

 

 

 

 

（二）中文期刊“期刊标注”和“期刊复合影响因子（或者综合影响

因子）”查询方法 

 

可以通过中国知网主页→出版物检索 
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（三）SCI期刊中科院分区查询 

可以通过关注“中科院JCR 期刊分区”公众号获得资讯 
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四、科技成果录入科研管理系统指南 

（一）登陆智慧门户 
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（二）登录科研管理系统 

 

（三） 浏览有关科研通知通告及科技成果录入入口 
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（四）根据所检索到论文信息精准输入到科研系统中 

论文中未明确表明“通讯作者”的不得擅自选择“通讯作者”一项，

论文中不是“第一作者”的不得擅自选择“第一作者”一项，以免后

期数据统计出错。 

  

 


